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MpuUCTyn HacTaBHUKA U y4eHWKa Ha Microsoft Teams 3a o6pa3oBarbe Ha Aa/bUHY

KOPUCHMYKM HaN03KM Y CUCTEMY M YBOA, Y TUMOBE

KOpPMCHNYKO MMe 1 N03MHKY HacTaBHMUM Aobujajy o4 AMPEKTOpa WKoe, a paspeaHn cTapelnHa og,
AvpekTopa Aobuja n nogaTke 3a yueHMKe. KOPUCHUYKO MMe W NO3MHKY yueHuLmM fobujajy of cBor paspegHor
cTapelunHe. Pogutesb/crapartesb 06aBe3HO MMa yBUA Y CBE LUTO YYEHUK pagm U KOPUCTU UCTU KOPUCHUYKKN Hanor
Kao M yYeHUK 332 KOMYHUKauMjy, y TMMoBMMa npeasuheHnm 3a poautesbe. HaunH Ha Koju HacTaBHMLM A0CTaB/bajy
KOPWCHUYKE Hanore yYyeHnUMma ce ytephyje Ha HMBOY LWKone (TenedpoHCKM pa3roBop UAN HA Mej poauTesba) y3
06aBe3HO YK/byuMBakbe poamuTesba y KOMyHUKaUMjy.

I'Ipan1a 33d KOPUCHNYKA MMEHA!

- HacrtaBHuMUM Cy BUA/BUBM UMEHOM M NPE3MMEHOM y Teams-y pagm osaklwaHe KOMyHUKaumje ca yYeHULMma.
HactaBHWYKK Hanor je y dopmary:

(sifra skole)_(broj)_ime_prezime@eprosveta.ac.rs npr. 5734 456 katarina_milanovic@eprosveta.ac.rs

- YYeHMUM HUCY BUA/BUBU HU UMEHOM HWN NPE3UMEHOM, 33 KOMYHWKaLMjy HacTaBHMKA U y4eHUKa (BaH Tma)
NoTpebHO je Aa HAaCTaBHUK 3HA KOPUCHUYKO MME YYeHUKA. KOPUCHUYKO MMe YYeHMKa je y popmaTy:

(broj)_r(broj razreda) o(broj odeljenja) _u(broj ucenikov u odeljenju) Hnp. 8787 r1 ol ul@eprosveta.ac.rs je
yyeHuK |-1 ogesberba WKoe Koju je NpBM YNUCAH Y HEBHUKY

Kaga ce yyeHMUm no NpBu NyT yaoryjy y cuctem, Buae ycnyre cuctema Office 365, ann npu npsom npuctyny
yuyeHuKa ycny3u Teams TpaXku ce A,03BOY 3a NPUK/byderbe Teams-y WKo/e, Koju mopa Aa 6yae ogobpeH o,
CTpaHe pa3speaHor cTapelumnHe:

Mictosoftfeams - ctmiclcs it m
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OpraHusaumja paga y nporpamy Teams ce BPLUM TaKO LUTO Ce KPeupajy TMMOBM: ayTOMATCKM je KpeupaH
TUM 33 CBaKO Oe/bee KOjUM ynpaB/ba paspesHU CTapellnHa, a A0AATHO ce Kpeupajy TMMOBU 3a yyerbe
npeamerta (3a npeaMeTHY HacTaBy), TUM Koju YMHU HacTaBHUYKO Behe u gp. Moryhe je goaaTHO NpaBUTH TUMOBE
3a CeKuMje yYeHUKa 1 Ap. anu pagm NnperneaHocTy ce caBeTyje Aa ce NPaBuio 3a MMEHOBaHe OBUX TUMOBA
[0roBopu. 3a KOMYHMKaLMjy HAacTaBHMKA NPaBK ce TUM HacTaBHUYKor Beha y okBupy WKone ,HactaBHUYKo Behe”y
KOju cy 404aTW CBM YNaHOBM TMMA (HacTaBHULM, ynpaBa, NCMXOIO0WKO NejarollKka ciyxba). He caseTyje ce
npas/betbe BesMKor 6poja TMMOBA Koje je 360r 6pojHOCTM TELKO agMUHUCTPUPATK U NpaTUTK, Beh camo

HeonxoAHMX 33 PYHKUMOHMCae HacTaBe. HacTaBHMK Koju je HanpaBuno TUM 6upa Kora he y TMm gozatu u
aAMMHUCTPUPA ra.

Pa3pep,He CTapelwnHe npase TMMOBE 3a CBOje oAesbere 3a NpeagMeTHY HaCTaBy, TaKo WTO 04 TUMa CBOT
oAe/betba Hanpase HOBU TUM A04Ee/IOM Y Hbera jOLU HaCTaBHUWKa npeameTHe HaCTtaBe U Ha30BY TUM OBaKO:

Predmet_(broj razreda) (broj odeljenja) Hnp. MaTtematuka_5 1 (HactaBa MaTemaTtuKe 3a paspea V/1)

Kopak no Kopak ynyTCcTBO 3a NPUCTYN yCy3u
HacTaBHMLM U yYEHULM MOTY A3 NPUCTYNAjy YCAY3M Ha 2 HaunHa:

- Kpo3s uHtepHet nperneaau (Microsoft Edge, Mozzila Firefox, Google Chrome un ap.) Tj. Kpo3 Beb annunkaunjy
- Kpos anaukauujy 3a padyHap nanm mobuaHmn tenedoH A0CTyrnHe 3a npey3Mmare Ha 0BOj BE3U:
https://teams.microsoft.com/downloads

Y osom ynyTcTBy he 6UTH 06jallbeHO KaKo ce NpucTyna u paan Kpos Beb annvkaumjy. Pag y anamkaumjm Koja ce
MHCTANMpa Ha ypehajy Bp/o cnnyaH. MoyeTHUUMMA caBeTyjeMo Aa ce ApXKe OBOr ynyTcTBa U paga Ha Beb
anJIMKaumju Tj. Aa NPUCTYNajy KPo3 Npo30p MHTEPHET nperaeaaya.

MpUK/byuMBatbe KPO3 MHTEPHET nperneaady ce obas/ba CNeLoM KopaKkat:

1. Mpwuctynute Ha cBom ypehajy nHtepHeT npernegady (Microsoft Edge, Mozzila Firefox, Google Chrome n ap.)
1 yHecuTe Be6 agpecy: www.office.com

< - 0 o A https://www.office.com/l

2. Y npo3sopy 3a NpUCTyn YHeCuTe NpBO CBOje KOPUCHUYKO ume (eHr. ,,user name*) a y cnegehem nposopy
(kojem ce npuctyna KAMKoMm Ha KomaHpay ,,Next“) u no3uHky (eHr. ,password”) u noTBpgUTe KAMKOM? Ha
pyrme ,,Sign in“ (obpaTtute Naxky Npu YHOCY N03MHKe Aa /1M je nofelleHo Aa je Tactatypa Ha ENG)

B® Microsoft
B Microsoft
Sign in
1_2_katarina_miIanovic@eprosveta.ac.rsl X
1_2_katarina_milanovic@eprosveta.ac.rs| X Enter password
No account? Create one! F\zsw.m"\i

Can't access your account?
Forgot my password

Sign-in options
g ¥ Sign in with another account

1 0p n3bopa MHTepHET Nperneaaya, nojellasarba BeAMYMHE cnoBa Uan yeeharba npernena 3aBucK M3rnes CinKe ekpaHa, Koje
ce He Mopajy y NOTNYHOCTM No4yAapaTi ca OHMMA Koje CMO OBAe NpMKasanm
2 TepMUH ,,KAMK" 03HauaBa 1IEBM KUK MULLIA Ha M3abpaHy CTaBKy (aKo je y NuTarby AeCHU KUK OHAa ce nocebHO Harnalwasa)
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https://teams.microsoft.com/downloads
http://www.office.com/

3. Capa cTe npuctynuam ceum anaukaumjama Office 365 ycnyre (mokaa he 6utu noTpebHo Aa cavekaTe 10 Ao
30 cekyHAM NpW NPBOM NPUCTYNY Aa yraeaaTte eKpaH ca CBUM ycayrama)

= > O @ & | https://www.office.com/?auth=2 h* ¢ x 71 e

Office 365 O pretradi Q& 7 @

Dobro vece Instaliraj Office

+ &® o @ @ & ®:A S H T &

las g
Kreiraj novo Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint ’ S Sway

Notebook

Sve
Forms
aplikacije
Nedavni  Zakacen Deljeni samnom  Ne propustite

T Otpremii otvori

y -~
[}
| A,
Nema nedavno koris¢enih Office dokumenata na mrezi

Delite i saradujte sa drugima. Da biste poceli, kreirajte novi dokument ili ga prevucite
ovde da biste ga otpremili i otvorili.

4. Knukom Ha MKOHY Teams y Npo30py Y Kojem Cy U3nucTaHe anaukauymje npuctyna ce Microsoft Teams-y.
Mpenasak u3 jegHe y apyry anaunkaumjy Microsoft Office anata ce Bpwn KNIMKOM Ha 9 TauykuLa Y ropHeM
NIeBOM yray npo3opa.
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& Microsoft Azure Synchabric $ Karapwia Maskosuh and Karapwna Metnawosih to the team.

5. Mpe6auuBarbe Ha pag (KOPUCHUUKK UHTepdejC) Ha CPNCKOM je3uKy ce o6aBsba Ha cnepgehu HaumH:
KJMKOM Y TOpHM AECHM Yrao eKpaHa Ce yia3u y NoCTaBKe KOPUCHUYKOT Hasnora (obenerkeHor Huumjannuma y
Kpyry) v Kaga ce nojasu nagajyha nucra nsabepe ce onumja ,,Settings”, a oHaa ce y cneaehem nposopy y
nagajyhem menujy ,Language” nsabepe cpncku jesunk (Mam apyrn maTeptby jesmKk Ha Kojem yYeHUK yuu, 1
Kenun Aa paau y TakBOM KOPUCHUYKOM OKPYKekby)
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m Settings X

KM Karapuna Munaxosuh 33 General Theme
Change picture N —
& Privacy Y
® Available > L Notifications s
4 Set status message % calls
Default Dark High contrast
D Saved
Lai
{33 Settings nguage
g

Restart application to apply language settings.

App language determines the date and time format.

Keyboard shortcuts
Srpski (Srbija) v

About >

Keyboard language overrides keyboard shortcuts

Download the desktop app English (United States) b

Download the mobile app

Sign out

6. [locne npenacka Ha CPNCKM Kao M3abpaHu je3nK KOPUCHMYKOT OKPYKeHa BUAM ce NoYeTHM Npo3op
nporpama Teams. Jow jeaHom nogcehamo Aa je notpebHO Aa HacTaBHUK 0406pKU NPUCTYN y4eHULMMA KOjn
Cy ra 3aTpaxxuau:

it o) = e m

o S ekimss me i

m General Posts Files ClassNotebook Assignments Grades -+ b @Team o
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Pag HacTaBHMKa y Beb anamnKaunjn Microsoft Teams npunarof)eHoj obpasoBarby Ha Aa/bUHY

KapTtuua ,hackarbe”
YYeHUUM AN HACTaBHULM MOTY Aa pasMmerbyjy MopyKe uau pasrosapajy 1 1:1 nav BaH TUMOBA, y Fpynama Koje camm
onabepy y nposopy 3a hackare.

Kaptuua ,AKTMBHOCT”
3a 6p3u npernen HOBOCTU, NPUCTYNUTE Y N€BOM U3BOPHUKY NPBOj KapTHLM.

KapTtuua ,Tumosn”
HajBaHMja 3a noyeTaK o/, CBUX KapTuLa U3 n3bopHUKa ca leBe CTpaHe Npo30opa je Kaptuua TMMOBM:

[Mpempaxcusarse odesverba, 0coba (y4eHuKa U HACMABHUKA), 3000maka u 0p. ce paam U3 Npo3opa 3a npertpary Ha
CpeanHM ropkbe MBMLLE eKpaHa

[Todewasar-a KOPUCHUYKO2 HA/1020 Ce BPLUE NPUCTYNOM Ha Kpy»Kuh ca CIMKOM KOPUCHUYKOT Haaora uan
MHULMjANMMA Y FOPHEM eCHOM YTy (GYHKUMOHAMHOCT 33 HanpegHuje KOPUCHMKE)

[lpeened Mumosa Koju cy NpuapyKeHn ocobu je AocTynaH N1eBoOM MeHMjy NPo3opa ce Npu n3bopy MKoHe TMMOBMU

MNopelwaBare AOCTYNHOCTH,
Hanora KOPUCHUKA U oAjaBa

Microsoft Teams Pretrazite ili unesite komandu . _ @

Timovi Katapuxa Munakobuh
KM )
Promeni sliku

Tparkere TMMOBaA, ocoba, cagpxKaja....

Vasi timovi Dostupan >

ese Cﬁ Postavi statusnu poruku

age
Timovi [ saéuvano

ﬁ ‘ ‘ £33 Postavke

Precice na tastaturi

Odeljenje 3 Odeljenje 1 Matematika 1 Osnovni podaci >
Preuzmite aplikaciju za radnu povrdinu

Preuzmite aplikaciju za mobilni uredaj

Tumosu Odjavite se

KomyHukauuja ca mumom (Hnp. Ogesberem 3): noTpebHo je Aa ce y Kaptuum ,Tumosu” nsabepe TMm ca Kojum ce
3ano4ymbe KOMyHMKauMja, a oHAa Cy Ha pacrnonarakby MHOrobpojHe onuuje y KaHaay ,,OnwTu®: y Kaptuum
,O6jaBe” mory ce Lenom TMMy KyLaTh TeKCTya/IHe NopyKe y3 AoAaTaK C/IMKa UK APYrUX NPUAOra AKX cnaty
BUAEO Nopyke (OKBUP y AoHEM Aenly NPO30pa), CBe AaToTeKe Koje je noTpebHO NnoAenuTH ce gene y Kaptuum
»haTtoTeKke”, y KaptTnuum , benexHuua 3a paspes” ce genv gurntanHa Tabna, y Kaptuum ,,3agaumn” ce npase TeCTOBU
3a yyeHuKe a y geny ,,OueHe” cy cCMelLTeHe oLeHe ayTOMaTCKOr OLeHMBatba TECTOBA.
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3A NOYETHWKE: 3a noueTak paga Kopuctute Kaptuuy ,,06jase” u ,[latoTeKke” a KacHuje ucnpobajre u apyre
onuuje!

Moryhe je AoaaTtu BULIE 04 jeAHOT KaHaia KOMYHUKaLMje CBAKOM TUMY, HNpP. y TUMy Oaesberba 3 HanpaBuTK KaHan
»KOoMyHMKauuja ca pogutesbem” y Kojoj 61 paspegHu cTapellnHa c1ao NopyKe poavTes/bMma 1 ap.

Tum oBOr ofe/bera 3a caga MmMa camo jegaH Y oKBMpY KaHana ,,OnwTtn” umamo Kaptuue ,,06jase” (3a rpynHun
KaHan KoMmyHMKauuje ,,Onwtr®, anm ce mory PasroBop TeKCTYeNHH, ayAno, BUAEO...), ,[laToTeke” 3a geberbe
HanpasunTu U apyrun ¢acu,uKna N 0aTOTeKa, ,,BEIIE)'KHMU,G...” 3a ge/berbe OneNote-a n ap.
Microsoft Teams “ Pretrazite ili unesite komandu m
< Svitimovi @ Opsti| objave Datoteke Beleznicazarazred Zadaci Ocene -+ ® Tim
= - .
tarje Dobro dosli u Odeljenje 3
e Odaberite gde Zelite da pocnete
Timovi
Odeljenje 3
Opsti L )
' ff =3
3% Upravljaj timom d
B Dodaj kanal
o . Otpremi nastavne materijale Podesi beleznicu za razred
< Dodaj élana
€ Napusti tim
Z Uredi tim g Korisnik Microsoft.Azure.SyncFabric je dodao korisnika Katapmia Muaarnosuh u tim, KonH“Kaq“la ca ocTanumm
S Korisnik Katapuna Munarosuh je dodao korisnika 93_r2_ o1 ul u tim. YyanaHosuma Tuma
@ Pribavi vezu ka timu
&) Upravljanje oznakama . . ! s "
Zapocnite novi razgovor. Otkucajte @ da biste spomenuli nekog
{il Izbrisi im A @ © @ G @ - B

OCHOBHA KOMYHUKAUUja ca MUMOM CY: Pa3MeHa TeKCTya/IHUX MOPYKa ca LeS MM TUMOM U BUAEOKoHbepeHuuja.

Zapocnite novi razgovor. Otkucajte @ da biste spomenuli nekog.

Ay ¢|©@ W B|aje @ - B
OopaBame
KomyHuKauuja eMOTMKOHa, JdopaTtHu anatn
TEKCTOM HafenHuua 1
FN® cnuka
fopasare Mokpetamwe
AaToTeka BUAEOKOHepeHUUje
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[Tokpemarse 8UOeOKOHpepeHyuje: NOCAEe KANKa Ha AyrMe ca CIMYMLOM Kamepe, NoTpebHO je 403BOAUTU NPUCTYN
Kamepu 1 MUKpodoHy. Mocieaa 04 HEKONIMKO KOopaKa je noTeBpAa ,,CacTaHu ce caga” Kojom ce npuctyna
BMAEKOHDEpPeHUMjM ca CBMM Y1aHOBMMA OBOT KaHana. YnaHose je moryhe no3BaTh yHanpes, Kpo3 KaieHaap uamy

TPEHYTKY NOKpeTatba BUAeOKOHdepeHuuje ,MnaHnpaj cactaHak”.

Zapocnite novi razgovor. Otkucajte @ da biste spomenuli nekog.

v eoo@B[al o - >

Treba nam pristup vasim kamer} i mikrofonu

na PrikaZi informacije o lokaciji (& u traci za

ikrofon | veb kameru

Gotovo ispod

Sastani se sada
Nawtovt bax sk B video epiea

[(#] Planiraj sastanak

Kliknite na dugme Da da bi drugi
mogli da vas vide i éuju na
sastanku.

Let teams.microsoft.com use your webcam and microphone?

MoeyhHocmu sudeoKoH@pepeHyuje ¢y, OCUM [ie/berba 3BYKa U BUAEA, Ae/bere CaApKaj ekpaHa (aM camo akKo je
npeyseTa AeCKTOMN an/MKalmja n y koj ce paau) nnm PowerPoint npeseHTauuja, aeswerse b6ene tabne (1o06po 3a
KOPUCHUMKE Ca eKpaHOM OCET/bUBUM Ha A0A4MP), CAMKa (HNp. cinKe ypaheHux 3agaTaka M3 maTemaTuKe ymja ce
n3paja KOMeHTapullie), a CBM YYECHULIM MOTY [la CBOje KOMeHTape benexke y naHeny 3a hackare. Moryhe je
CHMMATK BUAEOKOHbEpPEHLUMjY U BUAETU YYECHUKE KNIMKOM Ha cumbona aBe ocobe.

¢33 Prikazi postavke uredaja

B Prikazi beleske sa sastanka

3 Otvori preko celog ekrana

i Tastatura

© Zapoéni snimanje

(4 Isklju¢i dolazni video

Caskanje u okviru sastanka X

01.01

U panelu za ¢askanje ucenici
mogu da upisuju svoja misljenja
i odgovore na pitanja

01.02
Mogu ¢ak i da dele slike i
datoteke

@ vezba word.docx ...
— Odeljenje 3 > Opsti

01.06

Sloowd

Odgovori

A @ © M B B - B
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Lemere 0amomeka y padyyHapckom obaky omoryhaBa Aa ce HEKMM WM CBMM Y1aHOBMMA TMMa Aajy U moryhHoCTH
ypehusama gatoTeke. Jesbere Kpo3 pauyHapcku oba1ak omoryhasa Aa ce U ca padyHapa 1 ca MobunHux tenedoHa
unv Tabneta npuctyna Ae/beHUM AaToTeKaMa.

CBM anaTv 3a MaHUNynauujy AaToTeKama y pavyHapcKom obnaky

Microsoft Teams @ Pretrazite ili unesite komandu m

< Svi timovi . OpSti  Objave Datoteke BeleZnica za razred Zadaci Ocene —+ e
m - o
CUJ + Novo v T Otpremi ~ &3 Sinhronizacija @ Kopirajvezu & Preuzmi - = Svidokumenti
Timovi General
Odeljenje 3
e [ Imev Izmenjeno | v lzmenio +
Opsti
Materijal za ¢as KatapuHa MunaHo...

JartoTeke ce mory goaasat u
npeB/iaYyerbem Ha OBY NOBPLUUHY
unu y pacymkne

Annukaumje Office 365
HacTaBHMLMMa M y4eHMLMMA CY 33 YYEHE Ha Aa/bUHY U M3paay 06pa30BHMX MaTepujania Ha pacnonarakby u
ocTane Beb anaukaumje Office 365.

Mpernea oHNajH anauKaumja Koje cy geo Office 365

Office 365 All Apps  CaBetu 1 TpuKoBU Mporpamcku goaaun —
0] ’ ®
N g Class Notebook Delve . OneDrive
J' Oprauuayjre HactasHe nnaose y avrutanHoj Dobujte nnure yBuae u penesantHe YcknaauwTvTe AaToTeKe, NPUCTYNNTE UM 1
BenexHuum 1 Kpeupajre paaHu NPocTop 3a vHOOPMaLMje Ha OCHOBY TOra Ca KM paauTe AeNUTe UX Ha jJeAHOM MecTy.

Ha yemy paaute.

B2

cryneuTe.
2 ® - ® A PowerPoint
orms i i ¥
g X Outloo [Awu3ajHupajre npodecroHanHe npesexTaumje.
Kpeupajre akete 1 Tectose v 1ako norneajre MocnoeHa e-nowra y oboraheHom u nosHatom
pe3ynTate y peanHoM BpemeHy. Outlook uckyctey. ©
i
o ’ Whiteboard
® Cmuwsbajre naeje u capahyjre Ha naatny
Excel ® T :
. eams cnoboaHor 0bmka An3ajHUPaHOM 3a nepo,
OYKDMJTQ noaaTtke v NoBexXuTe ce ca wuma, OAVID ¥ TacTar
0BAMKyjTe ¥ aHaAN3NpajTe uX U BU3yenusyjTe MpunaroamLMey paany NPoCTop 3a Tam Aoanp yPy-
yeuae. 3acHoBaH Ha hackatwy y ycnysu Office 365.
® ® ﬁ Ocobe
o mm—r e .
|V 3apaum Kanenaap OpraHu3yjTe KOHTaKT UHpOpMauvje 3a cee
Kpeupajre 3anatke y nporpamy Outlook u Mnanvpajte u AenuTe BpeMeHa cacTaHaka 1 CBoje NpujaTe/be, NOPOAULY, konere U
ynpasnajre tuma. norahaja n aytomatcky 10bujajTe noaceTHUKe. nosHaLuke.
0 vid 0 0)
iaeo
Word m @ Sway
Jlenwte BuaeO 2anunce ca 4acoBa, CacTaHaka, KpevpajTe 1 aenuTe MHTEpaKTMBHE M3BewTaje,

Muwwute Ha Haj60LN MOryhu HaumH. : . Z
J Y npeseHTaunja u cecvja obyxe. npeseHTaumje n nyHe npuye.

HacraeHMUKO ynyTCTBO 3a no4etak paga y Microsoft Teams nporpamy npunarofjeHom 3a o6pasoBarse Ha Aa/bUHy



Ob6aBewwTetba, ynyTcTBa, 0bykKe
NHdbopmaumje o goaaTHUM ynyTCTBUMA U 0byKamMa, Te ocTanum obaBellTerbnMa, MoXKeTe Hahu Ha nopTany
HaMerbeHOM MHPOPMMCatbY jaBHOCTU O yUery Ha AasbuHy: https://rasporednastave.gov.rs

YnyTcTBa M 0byKe Ha CPMNCKOM je3UKy:

Bp3u novyetak Microsoft Teams

Boauy 3a Teams geckron anavkaumnjy (PDF)

HacraeHMUKO ynyTCTBO 3a no4etak paga y Microsoft Teams nporpamy npunarofjeHom 3a o6pasoBarse Ha Aa/bUHy
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https://rasporednastave.gov.rs/
https://support.office.com/sr-latn-rs/article/video-šta-je-to-microsoft-teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34d
https://download.microsoft.com/download/d/d/f/ddf4c274-ed7b-4a0d-8c74-83f674a18b30/Teams%20QS.pdf

